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Praktickd maturitni zkouska je povinnou zkouskou profilové ¢asti maturitni zkousky oboru Obchodni
akademie a ovéruje znalosti a praktické dovednosti studentl oboru Obchodni akademie ziskané
v pribéhu ¢tyfletého studia. V rdmci ekonomického prostredi fiktivni firmy student zpracovava ukoly
z pfedmét( ucetnictvi, ekonomika, dané, pisemna a Ustni komunikace a informacni technologie.

UCETNICTVI

1. Dlouhodoby majetek: poftizeni, vyrazeni, vypocet a Uctovani odpis(, leasing
Program POHODA: prace v agendé Majetek, uloZeni sestavy Inventurni soupis majetku, Karta
leasingového majetku 1. a 2. ¢ast, vyhotoveni prikazu k hradé
na Uhradu leasingovych splatek.
2. Zasoby materidlu
Program POHODA: prace v agendé Sklady, uloZeni sestavy Skladni karty za obdobi

- vazené nakupni ceny.

3. Zasoby zbozi
Program POHODA: prace v agendé Sklady, uloZeni sestavy Skladni karty za obdobi
- vazené nakupni ceny.
4. Zasoby vlastni ¢innosti: Uctovani vyrobka, kalkulace.
Program POHODA: prace v agendé Sklady, uloZeni sestavy Skladni karty za obdobi
- vazené nakupni ceny.
5. Financni majetek: pokladna, ceniny, bankovni operace.
Program POHODA: vedeni agendy pokladna a banka.
6. Cestovni prikaz: sestaveni vyuctovani pracovni cesty véetné zauctovani v programu POHODA.
7. Zuactovaci vztahy - pohledavky a zavazky z obchodnich vztah(
V programu POHODA: prace v agendé Fakturace, prijaté a vystavené faktury, vystaveni prikaz(
k dhradé, uloZeni vystavené faktury v K¢ i v cizi méné.
8. Zuctovaci vztahy - ztictovani se zaméstnanci a institucemi.
Program POHODA: prace v agendé Mzdy, uloZeni téchto sestav: Vyplatni pasky, Pfehled mezd,
Prehled o vysi pojistného a Prehled o platbé zdrav. pojisténi zaméstnavatele.
9. Zuctovaci vztahy - zlictovani se spolecniky
Program POHODA: prace v agendé mzdy a interni doklady. UloZeni téchto sestav: Vyplatni
pasky, Pfehled mezd, Pfehled o vysi pojistného a Prehled o platbé zdrav. pojisténi
zaméstnavatele.
10. Kapitalové ucty a dlouhodobé zavazky
Program POHODA: interni doklady, ostatni pohledavky a zavazky, uloZeni sestavy Rozvaha
11. Uétovani nakladi a vynosi, Géetni uzavérka a zavérka.
Program POHODA: prace v jednotlivych agendach, uloZeni sestavy Vysledovka, uréeni

nedanovych nakladl a rozdild mezi dariovymi a Gcetnimi odpisy. UloZeni Rozvahy, kontrola
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vybranych koneénych stav( aktiv a pasiv se stavy v jednotlivych agendach (fakturace, sklady,

majetek, pokladna, banka)

EKONOMIKA
1. Normovani zdsob materialu — vypocet norem a normativu zdsob
Plan nakupu materialu
Opottebeni DHM (odpisy ucetni, dariové, odpisy s technickym zhodnocenim)
Vyrobni kapacita, vyuZiti vyrobni kapacity, sestaveni planu produkce
Efektivnost investic, investi¢ni rozhodovani
Koeficienty vyuziti DHM
Financni analyza — vypocet ukazatell FA

Kalkulace nakladl — kalkulace délenim a kalkulace prirazkova
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Rozpocty nakladl, vynosu, plan HV

10. Mzdové vypocty — seszaveni vyplatni a zaétovaci listiny

Evidence DPH

Danové pfiznani k DPH

Vypocet silni¢ni dané

Danové pfiznani k dani z pfijmu FO

1

2

3

4. Vypocet danové povinnosti k dani z pfijmu FO
5

6. Vypocet dafiové povinnosti k dani z ptijmu PO
7

Danové pfiznani k dani z ptijmu PO

PiSEMNA A USTNi KOMUNIKACE

1. Pisemnosti pfi uzavirani, plnéni a porusovani obchodnich smluv
a) poptavka

b) nabidka — nevyzadana

c) objedndavka, potvrzeni objedndvky

d) dodaci list, faktura

e) reklamace, odpovéd na reklamaci

f) urgence (pobidka), odpovéd na urgenci

g) upominka, odpovéd na upominku

h) obchodni dopis a tabulka v excelu

i) obchodni dopis do predtisku
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2. Personalni pisemnosti
a) Zadost o misto, dotaz na misto
b) motivacni dopis

c) zivotopis

3. Osobni dopisy vedoucich pracovnikt
a) blahopfejné dopisy

b) dékovné dopisy

c) omluvné dopisy

d) pozvaniformou osobniho dopisu

e) doporucujici dopisy

f) Zadosti (o schlzku, sponzorstvi apod.)

INFORMACNI TECHNOLOGIE

Microsoft EXCEL

Otevieni, ulozeni dokumentu

Uprava vzhledu dokumentu

Prace s listy (vkladani, pfejmenovani, kopirovani)
Buniky, absolutni a relativni adresy, format bunék
Uprava tabulek podle normy, podminéné formatovani
Vzorce a funkce

Prace s daty — ovéreni dat, seskupeni, souhrny

Grafy, jejich editace
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Kontingencni tabulky a grafy

U praktické maturitni zkousky mohou studenti pouzivat Danové zakony 2019 a uctové rozvrhy

Zpracovaly: Ing. Halina Rajnochovd, Ing. Ivana Brozikova, Ph.D., Mgr. Zuzana Forrova,

Ing. Renéta Cajkovd

Schvalil: Mgr. Pavel Kubinek, reditel Skoly
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